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Présentation

Description

Word

Rappel des principales fonctionnalités (mise en forme, lettres, tableaux, illustrations, légendes…)

Excel

Rappel des fonctionnalités d’un tableur.

Représentation graphique de fonctions mathématiques (1 et 2 variables).

Traduire un tableau par un message graphique pertinent.

Base de la représentation graphique de moyennes et des écarts-types.

Powerpoint

Bases des fonctionnalités de PowerPoint

Travail sur les masques

Élaboration d’un document composite (type CV)

Objectifs

Maitriser les outils de bureautique

Contrôle des connaissances

Contrôle continu : 80 %
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TP : 20 %

Compétences visées

Usages digitaux et numériques

• Utiliser les outils numériques de référence et les règles de sécurité informatique pour acquérir, traiter, produire et diffuser de 

l’information ainsi que pour collaborer en interne et en externe.

Liste des enseignements

Nature CM TD TP Crédits
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