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CULTURE NUMERIQUE
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et Techniques

Présentation

Description

Word

- Rappel des principales fonctionnalités pour I'élaboration d’'un document long de type rapport de stage ou article scientifique
- Zotero pour l'insertion de références bibliographiques

- Elaboration de documents composites

Excel

- Rappel des fonctionnalités d’un tableur

- Sélection de représentations graphiques pertinentes

- Fonctions « date », « texte », opérateurs mathématiques...

Powerpoint

- Présentation des regles d'or

- Utilisation des principales fonctionnalités pour I'élaboration d’'un diaporama de type « présentation de stage ».

Objectifs

Maitriser les outils de bureautique

Heures d'enseignement

TP Travaux Pratiques 15h
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Controle des connaissances

Controle continu : 80 %

TP : 20%

Compeétences visées

Usages digitaux et numériques

 Utiliser les outils numériques de référence et les régles de sécurité informatique pour acquérir, traiter, produire et diffuser de
l'information ainsi que pour collaborer en interne et en externe.

Liste des enseignements

Nature CM TD TP Crédits
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