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Licence Pro Métiers des Administrations et Collectivités 
Territoriales
Métiers des administrations et collectivités territoriales

 Niveau d'études 
visé
BAC +3

 Composante
UFR Droit, 
Economie, 
Science 
Politique

Parcours proposés

 Licence Professionnelle Métiers des 

Administrations et Collectivités Territoriales

Présentation

Objectifs

La Licence Professionnelle Métiers des Administrations 

et des Collectivités Territoriales a pour objectif de 

favoriser l’insertion professionnelle dans la fonction publique 

territoriale. Elle offre aux étudiants l’acquisition rapide 

d’une qualification professionnelle et la possibilité de se 

préparer aux concours de la fonction publique territoriale, 

principalement ceux des catégories A et B.

Cette licence professionnelle répond aux besoins en 

recrutement des collectivités territoriales et établissements 

publics locaux en matière de ressources humaines, 

assistance de direction, secrétariat de mairie, finances 

locales, marchés publics, etc.

Accessibilité personnes en 

situation de handicap

Si vous rencontrez des difficultés liées à une maladie, à 

un handicap permanent ou passager, l’Espace Handicap, 

en collaboration avec le Service de santé étudiante et 

l’association partenaire Handisup, vous aide à  et vous 

accompagne tout au long de votre cursus.

Organisation

Modalités pédagogiques

Les modalités pédagogiques sont adaptées en fonction 

des compétences et des connaissances visées par 

l’enseignement.

Sont notamment mobilisés les cours magistraux (CM) et 

les travaux dirigés (TD).

Contrôle des connaissances

Selon les objectifs de formation, le contrôle des 

connaissances et des compétences peut mobiliser 

différentes modalités d’évaluation tels que le contrôle 
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terminal, le contrôle continu ou une combinaison de contrôle 

terminal et de contrôle continu.

Ces évaluations peuvent prendre des formes variées (écrits 

et/ ou oral, travail de groupe, rapports/mémoires etc).

Admission

Conditions d'admission

• Admission sur dossier de candidature et entretien avec un 

jury

• Inscription sur la plateforme  E-candidat (de février à 

avril)

• Être titulaire d’un bac +2 :

> DUT ou BTS

> L2 Droit, AES ou autres

Et après

Poursuites d'études

La licence professionnelle vise l’insertion professionnelle.

Cependant, il est possible de poursuivre ses études en 

master professionnel.

Insertion professionnelle

• Secrétaire de mairie

• Assistant au Directeur général des services

• Comptable

• Gestionnaire de marchés publics

• Gestionnaire de carrières

• Chargé de recrutement

• Assistant de direction

• Gestionnaire de ressources humaines

Infos pratiques

Contacts

Responsable pédagogique

Anne-Sophie Denolle

 anne-sophie.denolle@univ-rouen.fr

Responsable Formation continue

Centre de Formation Continue (CFC)

 02 35 14 60 76

 formation.continue@univ-rouen.fr

 rue Thomas Becket

Bâtiment 4 - Michel Serres, 1er étage

76821 Mont-Saint-Aignan

Lieu(x)

 Rouen - Pasteur

Campus

 Campus Pasteur
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Programme

Organisation de la formation

Il vous est possible de réaliser la formation :

• en initiale : en intégrant une formation sous le statut d’étudiant

• en continue : si vous souhaitez reprendre vos études pour obtenir un diplôme, développer vos compétences, vous reconvertir 

ou valider vos acquis quelle que soit votre situation professionnelle, personnelle ou votre âge

Licence Professionnelle Métiers des Administrations et Collectivités Territoriales

Licence Professionnelle Métiers des Administrations et Collectivités Territoriales

Semestre 5

Nature CM TD TP Crédits

UE1 Environnement juridique des collectivités territoriales UE 6 crédits

Europe et collectivités territoriales Matière

Evolution du droit des collectivités territoriales Matière

Organisation des collectivités territoriales Matière

UE2 Les moyens d’action des collectivités territoriales UE 8 crédits

Droit administratif général Matière

Droit administratif spécial Matière

Droit de la comptabilité publique territoriale Matière

Droit de l’action sociale Matière

UE3 La gestion des dossiers des collectivités territoriales UE 6 crédits

Les outils de la gestion des dossiers Matière

Maîtrise des techniques de communication Matière

Organisation du travail au sein d’une équipe Matière

Relations avec le public Matière

UE4 Gest finances locales des marchés pub de l'urbanisme RH UE 10 crédits

Droit de la fonction publique territoriale Matière

La communication publique locale Matière

Le budget communal Matière

Les activités municipales Matière

Princ fond commande pub et passation de marchés publics Matière

Princ fond urbanisme et gest du patrimoine foncier Matière

Semestre 6
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Nature CM TD TP Crédits

UE1 Langue étrangère et culture numérique UE 4 crédits

Anglais Langue 

Obligatoire

Culture numérique Matière

UE2 Méthodologie et intégration professionnelle UE 6 crédits

Méthodologie du stage Matière

Préparation à l’intégration professionnelle Matière

Préparation au concours de rédacteur Matière

UE3 Projet tuteuré UE 6 crédits

Projet tuteuré Projet 

Tutoré

6 crédits

UE4 Stage UE 14 crédits

Stage Stage 14 crédits
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