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Licence Professionnelle Métiers des Administrations et 
Collectivités Territoriales
Licence Pro Métiers des Administrations et Collectivités Territoriales

 ECTS
180 crédits  Durée

1 année  Composante
UFR Droit, 
Sciences 
Economiques, 
Gestion

Présentation

Cette licence professionnelle répond aux besoins en 

recrutement des collectivités territoriales et établissements 

publics locaux en matière de ressources humaines, 

assistance de direction, secrétariat de mairie, finances 

locales, marchés publics, etc.

 Télécharger la plaquette de formation

Objectifs

La Licence Professionnelle Métiers des Administrations 

et des Collectivités Territoriales a pour objectif de 

favoriser l’insertion professionnelle dans la fonction publique 

territoriale. Elle offre aux étudiants l’acquisition rapide 

d’une qualification professionnelle et la possibilité de se 

préparer aux concours de la fonction publique territoriale, 

principalement ceux des catégories A et B.

Savoir-faire et compétences

* Fonctionnement des collectivités territoriales

* Maîtrise des outils juridiques en relation avec la 

spécialisation choisie

* Capacité d’évaluation des actions engagées

* Aptitude au management et à la conduite de projets

Les + de la formation

Un stage de 16 semaines en collectivité, en lien avec le métier 

visé

Organisation

Contrôle des connaissances

Contrôle continu

Stages

Stage : Obligatoire

 

Durée du stage : 16 semaines de mars à juin

 

Admission
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https://formation.univ-rouen.fr/odf/_plugin-attachment/subprogram-subprogram1-licence-professionnelle-metiers-des-administrations-et-collectivites-territoriales-fr/2022-licence-pro_MACT.pdf?download=true


Conditions d'admission

Admission sur dossier de candidature et entretien avec un 

jury

Être titulaire d’un Bac+2 : DUT / BTS / L2 Droit L2 AES / 

Autres L2

Modalités d'inscription

Inscription sur la plateforme E-Candidat

#  Accéder à la plateforme E-candidat

Et après

Insertion professionnelle

* Secrétaire de mairie

* Assistant(e) au Directeur Générale des services

* Comptable

* Gestionnaire de marchés publics

* Gestionnaire de carrières

* Chargé(e) de recrutement

* Assistant(e) de direction

* Gestionnaire de ressources humaines

Infos pratiques

Lieu(x)

 Rouen - Pasteur

Campus

 Campus Pasteur
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Programme

Licence Professionnelle Métiers des Administrations et Collectivités Territoriales

Semestre 5

Nature CM TD TP Crédits

UE1 Environnement juridique des collectivités territoriales UE 6

Europe et collectivités territoriales Matière

Evolution du droit des collectivités territoriales Matière

Organisation des collectivités territoriales Matière

UE2 Les moyens d’action des collectivités territoriales UE 8

Droit administratif général Matière

Droit administratif spécial Matière

Droit de la comptabilité publique territoriale Matière

Droit de l’action sociale Matière

UE3 La gestion des dossiers des collectivités territoriales UE 6

Les outils de la gestion des dossiers Matière

Maîtrise des techniques de communication Matière

Organisation du travail au sein d’une équipe Matière

Relations avec le public Matière

UE4 Gest finances locales des marchés pub de l'urbanisme RH UE 10

Droit de la fonction publique territoriale Matière

La communication publique locale Matière

Le budget communal Matière

Les activités municipales Matière

Princ fond commande pub et passation de marchés publics Matière

Princ fond urbanisme et gest du patrimoine foncier Matière

Semestre 6

Nature CM TD TP Crédits

UE1 Langue étrangère et culture numérique UE 4

Anglais Langue 

Obligatoire

Culture numérique Matière

UE2 Méthodologie et intégration professionnelle UE 6

Méthodologie du stage Matière

Préparation à l’intégration professionnelle Matière

Préparation au concours de rédacteur Matière

UE3 Projet tuteuré UE 6
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Projet tuteuré Projet 

Tutoré

6

UE4 Stage UE 14

Stage Stage 14
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